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Vorwort

In Beispielen verwendete Firmen und sonstige Daten sind frei erfunden,
eventuelle Ahnlichkeiten wéaren daher rein zufallig.

Den in diesem Dokument enthaltenen Informationen liegt der zur Druckle-
gung aktuelle Programmstand (Release 4.6.x) zugrunde. Sie kénnen ohne
Vorankiindigung geéndert werden und stellen keine Verpflichtung seitens
Scholl Communications AG dar.

Die Redaktion ist bei der Erstellung dieses Handbuches mit groRer Sorgfalt
vorgegangen. Fehlerfreiheit kdnnen wir jedoch nicht garantieren. Scholl
Communications AG haftet nicht fur fachliche oder drucktechnische Fehler
in diesem Handbuch. Die Beschreibungen in diesem Handbuch stellen aus-
driicklich keine zugesicherte Eigenschaft im Rechtssinne dar.

Weitere Informationen zum Umgang mit Weblication® CMS finden Sie im
Internet unter http://www.help.weblication.de (Online-Dokumentation).
Entwickler-Ressourcen finden Sie unter http://www.dev.weblication.de.
Allgemeine Informationen zu Weblication® Produkten sind unter
http://www.weblication.de verfugbar.

Diese Dokumentation ist urheberrechtlich geschiitztes Material, inklusive
der Grafiken, Texte, Logos, Bilder usw. Kopien auch von einzelnen Teilen der
Dokumentation in jedweder Form dirfen nur nach schriftlicher Genehmi-
gung durch Scholl Communications AG erstellt werden. Genannte Produkt-
und Firmennamen sind eingetragene Warenzeichen oder Marken von Scholl
Communications AG und / oder anderen Herstellern. Die unberechtigte
Verwendung kann zu Schadenersatz- und Strafanspriichen durch Scholl
Communications AG und / oder andere Hersteller fiihren.

Kehl, im Februar 2005

Inhaltsverzeichnis

VOPWOIT ... 2
EinfUhrung
Starten der Weblication® SOTLWAIE ........c.ccviiniinineesiseeress i 6
Weblication® CMS BenutzeroberflAChe............ccouiiiinieeeeee s 7
AUTEEIHTUNG o s 7
VEIZEICANISSIIUKLU ...ttt bbb 9
BEAIDEITEN IMENU ... 9
INhaAIt €INES VEIZEICNNISSES.......covviiiciciri s 1
Arten der VerzeichNiS-ANSICNT ...t 13
VerzeiChNISSYMMIOIE: ..ottt 15
DALEISYMDIOIE ... bbb 15
STATUSSYMDIOIE ... st nen
Dateibearbeitung (Uber die Systemoberflache)..
DALEISAUSWARL ... bbbt sen
Dateibearbeitung (in der Weh-PraSENZ).........ccccovimrnririnininsneesesssissssessssssssssssssesssssessns 20
BIOWSE & EQIT ...ttt bbb 20
QUICK-EQIT ...ttt st 22
Bearbeitung €INEr DALEI ..........ccocciiiiciee e 23
WY SIWYG-EQION ...ttt bbbttt
Texteditor (Text)...
LINKEATTON .ot
LITIK bbb 30
TEXE OUEE Bild......ooiiiiiciiiic s 32
THEEL oottt 32
LINKZIL ... 33
BIIAEAITON ... bbb bbb 35
BIO .. 36
BildDEAIDEITUNG ...t 37
TADEHENEAITON ...ttt 39
SETUKEUN-EQITON ... 40
Idee des Struktur-Editors............. .40
Arbeiten mit dem SETUKEUr-EITOr ... 41
OPLIONEN EINEE DALI......oucvuviiiiieie bbb 44
ONIINE ot 44
(3G LT 0] 1o OO OTTTRN 46


http://
http://
http://

PEISONAIISIEIUNG ...vovveieiscierisis ettt s st 47
RECITE ... bbb bbb

Workflow
Datei-Abo
ATCRIVIEIUNG ...t 52
SONSTIGES ..ottt 54
Uberblick wichtiger FUNKEIONEN / MOGUIE..........cooov.vvoemeecerviieeeeessieeesessiisseseessissseesssssssnenns 55
VEISIONIEIUNG w..oovieviarieriri it 55
SPFACAVEISIONENN ... 56
SENUEN AN ..o 57
VOIEXESUCKHIE ...t 58
LINKPIUFUNG ottt bbb bbb 59
BACKUP ...t 61
Bild- / Mediendatenbank ... 62
PErsONIICREr BEIEICH ..o 63
Weblics® / Anwendungen / INNAITE ... 64
Datenbank-Weblics® in Weblication® CMS und Weblication® CityWeb..............ccc..... 65
EINTUNTUNG ... 65
Bearbeitung der Weblics® - Datenbankinhalte ... 66
Weblics® / Anwendungen konfigurieren
Verbindungen zwischen Datenséatzen verschiedener Weblics®............ccoocveninineen. 70
Loschen von Daten in WEDBICS®............c.coiiiiisssssesssssessesssssesseesseeeees 71

EinfUhrung

Weblication® CMS (Weblication® Cityweb) ist eines der meistverkauften
Content-Management-Systeme im deutschsprachigen Raum. Durch die
verfugbaren Versionen und Module eignet es sich sowohl zum Einsatz in
kleinen Internetauftritten (CMS Light), in mittelgrolRen Projekten (CMS
Classic) als auch zum Betrieb hoch komplexer, multinationaler Webprojekte
(CMS Enterprise).

Weblication® CMS ist das Content-Management-System, das Ihnen Aufbau,
Betrieb und Pflege Ihrer Webprojekte auf einfachste Weise ermdglicht.

Die Oberflache und die Bedienfunktionalitat orientieren sich an den am
weitesten verbreiteten PC-Betriebssystemen und Anwendungsprogram-
men. Die Eingewdhnungszeit bis zum sicheren Umgang mit dem System
fallt daher duBerst kurz aus. Darliber hinaus setzt Weblication® CMS fiir die
Inhaltspflege keine Kenntnisse voraus.

Dieses Handbuch begleitet Sie als Webredakteur/in (Pflegebenutzer),
der/die die Inhalte einer mit Weblication® Software ausgestatten Webpréa-
senz pflegen mdchte. Es bietet Ihnen eine schnelle Orientierung und Nach-
schlagemdéglichkeit fur die am haufigsten auftretenden Pflegeaufgaben im
taglichen Umgang mit Weblication® CMS. Insbesondere wird das Andern
von Texten und Bildern, aber auch das Anlegen neuer Seiten illustriert.

Dieses Handbuch fiur Pflegebenutzer ersetzt nicht die ausfuhrliche Doku-
mentation der Weblication® CMS Software. Die Dokumentation steht lhnen
im Internet unter http://www.help.weblication.de als Online Nachschlage-
werk und als druckbare Dokumentation (PDF) in der jeweils aktuellen Fas-
sung zur Verfugung.


http://

Starten der Weblication® Software

Nach sachgemaRer Installation der Weblication® Software durch den Ad-
ministrator wird das System Uber einen Internet-Browser aufgerufen. Hier-
zu fugen Sie beim Aufruf Ihrer Présenz hinter die Internet-Adresse
/,weblication* an:

<lhre-Domain>/weblication; z. B.: www.weblication.de/weblication

Es erscheint daraufhin folgende Maske:

WEBLICATION®
Login

Bitte geben Sie lhren Benutzernamen und hr Passywort ein
Benutzernames

Passwort

Ii
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Loginmaske in Weblication® Software

An dieser Stelle werden der vom Administrator zugewiesene Benutzername
und das personliche Passwort eingegeben, z. B.

Benutzername: admin
Passwort: *x**

Uber den Button 'OK' werden die Daten bestétigt und der Loginvorgang
durchgefuhrt.

Weblication® CMS Benutzeroberflache

Die Weblication® CMS Benutzeroberflache (Interface) ist in verschiedene
Bereiche aufgeteilt, Gber die die Pflege und Administration der Présenz vor-
genommen wird.

Je nach Berechtigung und Benutzerstatus werden bestimmte Bereiche ein-
/ausgeblendet.
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Weblication® Interface, am Beispiel von Weblication® CityWeb

Aufteilung

Links unterhalb des Weblication® Logos mit der jeweiligen Softwareversion
werden die Administrationsleiste (1) und darunter die Verzeichnisstruktur
(2) angezeigt. Diese kénnen durch Klick auf 'EF' ausgeblendet werden. Wei-
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tere Unter-Menipunkte kénnen, sofern vorhanden, neben einem Haupt-
Menupunkt Eﬁ&dministratinn - Mit ¥ aus- und mit A wieder einge-

klappt werden.

Die Administrationsleiste kann auch separat Uber den Button & links neben
'EX' aus- und eingeblendet werden.

Im Arbeitsbereich (3) wird in der oberen Leiste der Pfad des Verzeichnisses
angezeigt, in dem man sich aktuell befindet. Weiterhin besteht in dieser
oberen Leiste die Mdglichkeit, Gber das Symbol 'Fenster' die aktuelle Ober-
flache neu zu laden, Uber das Symbol 'Haus' auf die Startseite 'Personlicher
Bereich' zu wechseln bzw. tiber das Symbol '?* die Online-Hilfe aufzurufen.
Eine Auswahlbox erméglicht zusatzlich die Einstellung der bevorzugten
Darstellungsweise: Standardansicht, GroBe Symbole, Kleine Symbole.

Im Inhaltsbereich des Arbeitsbereichs (3) wird der jeweils gedffnete Bereich
angezeigt. Beim Einloggen in die Software kann dies z. Bsp. der 'Personliche
Bereich' sein.

Verzeichnisstruktur

Unterhalb der Administrationsleiste auf der linken Seite werden die lizen-
sierte Domain und darunter die Verzeichnisstruktur der Prasenz angezeigt.

= www.whelp.scholl.dd
E_\] “erzeichnisstruktur
! 24 helo_4_S5_de
| -] context
L] directary
] editor

] fagy
-] file
guicle
icons

includes

Verzeichnisstruktur

Uber die Verzeichnisstruktur erfolgt je nach Berechtigung der Zugriff auf
die Dateien und Verzeichnisse der Prasenz. Dies gilt fir Inhalte als auch fir
Optionen der Dateien und Verzeichnisse.

Folgende Verzeichnisse werden unterschieden:

| Pflegbare Verzeichnisse werden in gelber Farbe angezeigt.
4 Bildverzeichnisse werden mit einem Bildsymbol angezeigt.
_dl Pflegbare Bildverzeichnisse werden mit 1/2 Bildsymbol angezeigt
Nicht pflegbare Verzeichnisse werden nur einem Administrator in
hellgelber Farbe angezeigt.

Bearbeiten Menu

Sofern fiir einen Webredakteur das 'Bearbeiten MenU' in der Rechteverwal-
tung aktiviert ist, werden nur die Verzeichnisse angezeigt, auf die dieser
Benutzer entsprechende Berechtigungen hat. Diese werden auf der linken



Seite unter dem Hauptpunkt '‘Bearbeiten’ nur mit dem Verzeichnisnamen
angezeigt.

Der Alternativtext des jeweiligen Verzeichnisses zeigt Giber den Mauszeiger
den kompletten Pfad des Verzeichnisses an.

Das 'Bearbeiten MenU' ist anstatt der Anzeige der Verzeichnisstruktur zu
empfehlen, wenn der Webredakteur nur wenige Verzeichnisse zu pflegen
hat.

Durch Klick auf 'Verzeichnisstruktur' oder ein Unterverzeichnis wird der
Inhalt des Verzeichnisses (Dateien, Bilder, Dokumente, usw.) mit diversen
Optionen im Hauptinhaltsfenster angezeigt, sofern der Webredakteur hier-
fur die notwendige Berechtigung besitzt.
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Inhalt eines Verzeichnisses

Innerhalb eines Verzeichnisses kénnen je nach Berechtigung allgemeine
Einstellungen und Aktionen vorgenommen werden und auf Unterverzeich-

nisse und darin enthaltene Dateien zurlickgegriffen werden.

E¥Neuer Ordner (7 Einstelungen T Hochladen [ Neue Datei NeveListe G Favorien @ Weblics®

hame der Datei Uberschrift Status

templates B : =
] unternshmen "o
(] veranstaltungskalender W&

wiLayout & &

wtintpreview ER &
@ Erklaerung Umlizenzierung pof PDF-Datei (Standardberechtigung)
£ beispiel zip
[ body shtml Startseite 10 v
browwse shiml Sarseite 4 v
[£) header.shtml Stanseite 5 v
[2) iframe shtml Starssite 3 v
inclese sttmi Stanseite 15 v
T pof_testoate pdf FOF Testdatei 4 @ v

Inhalt eines Verzeichnisses

Bedienung

In der oberen Leiste kénnen folgende Aktionen bei vorhandener Berechti-
gung durchgefuhrt werden:

j Neuer Ordner:

Anlegen eines neuen Ordners / Verzeichnisses innerhalb des aktuellen Ver-
zeichnisses. Das neue Verzeichnis ist ein Unterverzeichnis des gedffneten
Verzeichnisses.

& Einstellungen:
Einstellungen fur das gedffnete Verzeichnis bearbeiten.

-11-



E Hochladen:
Offnet ein neues Fenster, tiber das ein Objekt auf den Webserver in das
getffnete Verzeichnis (hoch)geladen werden kann.

:| Neue Datei:
Anlegen einer neuen Datei im gedffneten Verzeichnis.

ﬁ Neue Liste:
Anlegen einer neuen Listendatei im getffneten Verzeichnis.

ﬁ Favoriten:

Hinzufligen oder Loschen (+ oder - Kennzeichnung)des gedéffneten Ver-
zeichnisses zu der Liste der Favoriten. Die Favoriten werden im persénlichen
Bereich angezeigt und ermdglichen einen Schnellzugriff auf Verzeichnisse.

Q Weblics®:
Ruft das Menu auf, Uber das fertig konfigurierte, datenbankbasierende
Anwendungen, die Weblics®, per Mausklick downgeloaded und installiert
werden kénnen.
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Arten der Verzeichnis-Ansicht

In der obersten Leiste wird bei einem getffneten Verzeichnis jeweils eine
Auswahlbox angezeigt, Uber die die Verzeichnisansicht auf die Dateien

gewechselt werden kann:

C’ifNeuer Qreiner

D Meue Date Meue Liste @Favornen @Web\i

(3 Einstelungen

F Hochladen

hame der Datei Uberschrift

(] veranstattungskalender o5
wLayout £ g
wePrintpreview ER &

@ Erklaerung Umlizenzierung pof PDF-Datei (Standardberachtigung)

@ heizpiel zip

[2) body.shtml Starseite 10 v

Verzeichnisansichten

Standardansicht:

Die Anzeige der Dateien erfolgt mit Dateiname, Uberschrift und Status. Der
Editor wird Uber Klick auf den Dateinamen aufgerufen, was tber unten
stehenden Link "Der Editor" beschrieben ist.

CHteuer Ordner  GREnstelungen T Hochlacen [ MeusDatei  [JIMNeus Liste  jFavoriten €% wisblics®

Mame der Datei Uberschritt Status

] veranstatungskalender Ho8
‘wilayout ey )
whrintpreview @ )

@ Erklagrung Umlizenziering pof PDF-Datei (Standardberechtigung)

£ beispisl zip

[2) body shiml Startszite 10 v

Standardansicht
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Kleine Symbole:

Die Anzeige der Dateien erfolgt mit Dateiname und Funktionen. Der Editor
wird Uber die kleinen Symbole bzw. direkt durch Klick auf den Dateinamen

aufgerufen.

CHeusr Oroner  Z3Enstelungen T Hochisden [ MeueDatei  [JiMeusliste S Favoriten @ weblice

IMame cer Datei Uherschrift Funktionen

[T weranstatungskalender

H
wyLayout [EY
wePrindpresie e

T Erdlaerung Umlizenzisrung pef PDF-Datei (Standardbarechtigung) a

£l beispisl.zip Q

o o o g | g
El

[2) bocy.shiml Startseite Q B oW

Kleine Symbole

GroR3e Symbole:

Die Anzeige der Dateien erfolgt mit Dateiname und Funktionen. Der Editor
wird Uber die grossen Symbole aufgerufen. Durch Klick auf den Dateiname
stehen zuséatzlich die Funktionen Einchecken/Auschecken, Ausschneiden
und Kopieren zur Verfugung.

&)

C’i:Neuer Qrner @Einﬂe\\ungen f Hachiaden D Meue Datei Meue Liste @ Fawarten @Web\ics@
Mame der Datei Funktionen
(] veranstalungskalender wo& |5
weLayout B :
e Printpreview B l_?
Q 5 m
@ Erklagrung Umlizenzierung pof =
POF-Datei (Standardberechtigung) Worschial Umbe  Léschen
nennen
&
£ beispiel zip Q 3 i
“orschau Umbe Laschen
nennen
oy shtml Q E} H & hii | v
Startseite Yorschau Bearbeten  Optionen Umbe Lischen Online
Beschreibung der Startseite indesx shtml Rennen
GroRRe Symbole
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Durch Klick auf ein Unterverzeichnis wird direkt in dieses Verzeichnis ge-
wechselt. Aus einem Unterverzeichnis kann durch Klick auf den mit (..) ge-
kennzeichneten Ordner in ein Verzeichnis héher gewechselt werden.

Verzeichnissymbole:

nicht pflegbares Verzeichnis
| pflegbares Verzeichnis
(=l Pflegbares Bildverzeichnis (enthalt wimages.xml und weblication.xml)
. Bildverzeichnis (enthalt wimages.xml)

Dateisymbole

HTML-Datei (.htm, .html, .shtm, .shtml, .php, .php3, .php4, .phtml, .asp)
HTML-Datei, die sich in Bearbeitung befindet (htm, .html, .shtm,
.shtml, .php, .php3, .php4, .phtml, .asp)

unbekannter Dateityp

Stylesheet-Datei

Word" Datei

Bild-Datei (.gif, .jpe, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff, .ong, .omp)

Javascript-Datei

~ly [

i
ra
]

Listen-Datei

Media-Datei (.mpg, .mpeg, .avi, .swf, .mov)
PDF-Datei (.pdf)

ASCII-Datei (.txt, .csv, .dat, .tpl)
Navigationskonfigurations-Datei

Excel” Datei

XML-Datei (.xml)

Zip-Datei (.zip, .tgz, .g2)

it & @ ) =) B (@ [ 00 D ) =) [

-15-



Statussymbole

X

S

Li 1

wi

2.3

e

Dateistatus "Offline".
Dateistatus "Offline im Workflow".

Dateistatus "Offlinetimer" <rot> (Datei liegt ausserhalb des Verdffent-
lichungszeitraumes).

Dateistatus "Offlinetimer im Workflow" <rot> (Datei liegt ausserhalb
des Verdéffentlichungszeitraumes und befindet sich im Workflow).

Dateistatus "Online" <griin>.
Dateistatus "Online im Workflow" <griin>.

Dateistatus "Onlinetimer" <griin> (Datei liegt innerhalb des Veroffent-
lichungszeitraumes).

Dateistatus "Onlinetimer im Workflow" <griin> (Datei liegt innerhalb
des Veroffentlichungszeitraumes und befindet sich im Workflow).

Dateistatus "Dateiabo"” (Datei ist fur Dateiabo definiert).
Dateistatus "Archivierung" (Datei ist fur die Archivierung definiert).

Dateistatus "Archivierung Workflow" (Datei ist fur die Archivierung
definiert und befindet sich im Workflow).

Dateistatus "Workflow" (Datei ist fiir den Workflow definiert).

Dateistatus "im Workflow" (Datei ist fiir den Workflow definiert und
befindet sich derzeit im Workflow).

Dieses Symbol kennzeichnet den Dateistatus "Versionsnummer"
(die erste Zahl steht fur die Anzahl der Versionen, also wie oft die Da-
tei abgespeichert wurde, die zweite Zahl optional nach dem Punkt die
Anzahl der Workflowvorgénge).

Dieses Symbol kennzeichnet den Dateistatus "Personalisierte Ansicht".
Eine Datei, die dieses Symbol besitzt, wird nur autorisierten Benutzern
personalisiert angezeigt.

™: Word ™, Excel ™, PowerPoint ™ sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corp.
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Dateibearbeitung (Uber die Systemoberflache)

Datei-Auswahl

¥Meuer Ordner [ Einstelungen 5 Hochladen [ Neue Datei (I Neue Liste S Favoriten € Weblics®
Name der Datsi Uberschrift Status
@ beispiel zip -
body shtml Harbseit
e - ” v
[ browseshtml | [ Bearbeten Startseite n v
2] headershtml | #7 Optionen Startseite 3 v
) itrameshiml ) Anderungen anzeigen |starseite 5 v
) iz shiml &) sprachversianen Startsaite 15 v
=
| poi_testdatei pd Sendenan PDF Testdatei 1 @ v
% auschecken
J] prirtpreviewy sht Startseite 1 v
¥ musschneiden
B) relshtm shiml-D atei (Standardberechtigung)
Y kopieren
shopwhlavigatic =
Gl " UM Laschen
[« standarc. whavit & |joenennen
[E)) start.shtml Startseite 3 v

Inhalt eines Verzeichnisses mit aktiviertem Kontextmend fir eine Datei

Der Editor wird durch Klick mit der linken Maustaste auf die entsprechende
Datei aktiviert. Es 6ffnet sich das Editor Kontextmenu. Hier stehen die un-
terschiedlichen Funktionen des Editors zur Verfiigung, die unten aufgelistet
sind. Je nach Bearbeitungszustand wird eine unterschiedliche Funktions-
auswahl angeboten (nachfolgend sind alle Méglichkeiten beschrieben)

L Vorschau einer Seite
Die Vorschau wird uber den MenlUpunkt "Vorschau" der entsprechenden
Datei gestartet und in einem neuen Browser-Fenster geladen.

[# Bearbeiten

Aufruf des Editors zur Dateibearbeitung. Je nach Gestaltung der Vorlagen
und eingestellter Benutzerrechte stehen verschiedene Bearbeitungsmdg-
lichkeiten zur Verfigung.
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tlf Optionen
Optionen der Datei bearbeiten, wie z.B. zeitabhéngige Veroffentlichung,
Rechte, Archivierung, Workflow, Kategorien, Abo, etc.

- Anderungen anzeigen

Ruft das Menii ,Anderungsanzeige’ auf. Darin werden, sofern vorhanden,
die verschiedenen Versionen der Datei angezeigt und die Anderungen von
einer Version zur néchsten farblich kenntlich gemacht.

&) sprachversionen

Offnet die Funktion ,Sprachversionen’. Sind zu einer Datei weitere Sprach-
versionen definiert, werden zur weiteren Bearbeitung der Dateien die ange-
legten Sprachverzeichnisse angezeigt. Jede Sprachversion ist an ein Sprach-
verzeichnis gebunden.

[=] Sendenan

Ruft eine weitere Funktionsauswahl auf. Die gewahlte Datei kann versen-
det werden an das Meni ,Newsletter’, das Meni ,Email’ oder das Menii
,Aufgabe / ToDo'.

[#= Einchecken / D} Auschecken

Die Einchecken / Auschecken Funktion erlaubt, beliebige Dateien fir Webli-
cation® CMS erkennbar zu machen, d.h., es wird der Datei der spezielle Zu-
satz ,documentXt’ beigefligt oder entzogen. Wichtig ist diese Eigenschaft
u.a. im Zusammenhang mit Workflow-, Versionierungs- und Archivierungs-
funktionen.

Ed Freigeben

Die ausgewadhlte Datei befindet sich in einem Workflow und kann jetzt
freigegeben werden. Das Symbol erscheint nur fur im Workflow befindliche
Dateien.
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[ Zuriickweisen

Die ausgewahlte Datei befindet sich in einem Workflow und kann jetzt
zuriickgewiesen werden. Das Symbol erscheint nur fir im Workflow befind-
liche Dateien.

cH; Ausschneiden & Einfligen

Die ausgewahlte Datei wird zunédchst in die Zwischenablage gestellt. Um sie
in ein anderes oder in das gleiche Verzeichnis zu kopieren, wird die rechte
Maustaste eingesetzt. Es besteht die Mdglichkeit, die Datei mit oder ohne
Linkanpassung der auf sie verweisenden Links in das Zielverzeichnis einzu-
flgen. Die Originaldatei wird aus dem Ursprungsverzeichnis geldscht.

;D Kopieren & Einfligen

Die ausgewahlte Datei wird in die Zwischenablage gestellt. Um sie in ein
anderes oder in das gleiche Verzeichnis zu kopieren, wird die rechte Maus-
taste eingesetzt. Die Datei kann mit oder ohne Linkanpassung der auf sie
verweisenden Links in das Zielverzeichnis eingefuigt werden. Um Konflikte
zu vermeiden, verandert das System den Namen der kopierten Datei (z. B.
index.shtml) in ,Kopie_n_von_index.shtml“, wobei ,n’ fir die Anzahl der
von dieser Datei erstellten Kopien steht.

M Loschen
Léschen der ausgewahlten Datei mit Sicherheitsbestétigung

E Umbenennen

Umbenennen der ausgewahlten Datei. Es besteht die Mdglichkeit, auf die
Datei verweisende Links auf den neuen Dateinamen anzupassen.

-19-



Dateibearbeitung (in der Web-Prasenz)

Browse & Edit

Dieser Textbereich kann ohne Formatierungsméglichkeit
(WYSIWYG) bearbeitet werden.
Die Bearbeitung wird in einem neuen Fenster (Popup) gedffnet,

Eirtrag bearbeiten .

L Bearbeten ease 4.6
on Weblication® CMS ist ab sofart verfigbar,
19 meuer Eirtrag

Mavigation bearbeten . Diese Sette bearbeiten . hai Wahlication® CMS Sie sind angemeldet als
A Bearbeten ‘ﬁ' Bearbeften admin
B lie Browservoraussetzungen (sishe Abmelden
Layaout H o
& Layous anpassen ~ ptionsn P WYSIWYG-Leiste formatiert werden,
' optionen 2 Enderungen anzeigen in Benutzer freigebene Benutzername:
= stt, unterstrichen, kursiv ete, zur
3 Sprachversionen
Passwart:
£ Aktuelles Verzeichnis offnen
12} Perséniichen Bereich sfnen L Anmelden

Firma

Strasse

01234 Stadt

Tel : 01234-5678

Fax 1 01234-56789
Email: right@domain.dd

ue Funktionen stehen am Yordergrund!

[ Werzeichnis ffnen

Eirtray bearbeiten -

Position weiter ausgebaut

Dank der erfolgreichen Zusammenarbeit mit ihren Partnern konnten wir
ihre Position im Bereich der Software-Lisungen fir kleine und
mittelstdndische Unternehmen international weiter ausbauen,

mehr...

Top

battorm@domain.dd

Inhaltsbearbeitung in der Web-Présenz mit der Funktion ,Browse & Edit’

Die Funktion ,Browse & Edit (Zusatzmodul) bietet ein Héchstmal® an Be-
dienkomfort fur Redakteure.

Die Bearbeitung von Inhalten und Navigationen erfolgt direkt innerhalb der
Web-Prasenz, ohne in die Weblication® CMS Benutzeroberflache wechseln
zu mussen.

Redakteure navigieren durch den Webauftritt, so wie sie es gewohnt sind.
Soll auf einer bestimmten Webseite eine Anderung vorgenommen oder
weitere Eigenschaften administriert werden, gentigt der Aufruf der einge-
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blendeten Multi-Funktions-Schaltflachen ,Diese Seite bearbeiten’, ,Naviga-
tion bearbeiten’ und ,Eintrag bearbeiten’.
Die Multi-Funktions-Schaltflache ,Diese Seite bearbeiten’ erlaubt

4 die angezeigte Webseite (die Datei) unmittelbar zu bearbeiten, d.h.
das Menii ,Dateibearbeitung’ aufzurufen

tif  das Menii ,Optionen’ dieser Datei aufzurufen

= das Menii ,Anderungsverfolgung’ zu aktivieren

%@ die weiteren Sprachversionen dieser Datei aufzurufen (wird nur
angezeigt, falls weitere Sprachen existieren)

—1 das Verzeichnis ohne langes Suchen direkt anzusprechen und
anzuzeigen, in dem diese Datei gespeichert ist

ﬁ unmittelbar in den ,Personlichen Bereich’ des Redakteurs in der
Benutzeroberflache zu wechseln

i}s die Funktion ,StyleWizard’ zu 6ffnen, um die Designkomponenten
dieser Webseite zu bearbeiten

Zur Bearbeitung der Navigation wird die Multi-Funktions-Schaltflache ,Na-
vigation bearbeiten’ aktiviert.

Die Multi-Funktions-Schaltflache ,Navigation bearbeiten’ erlaubt

v" das Menii ,Navigationsverwaltung’ unmittelbar aufzurufen und die
hinterlegte Navigationsstruktur zu bearbeiten

v" das Menii ,Layout anpassen’ zu aktivieren, um das Layout der Naviga-
tion zu bearbeiten

v

das Menii ,Optionen’ dieser Navigation aufzurufen

Zur Bearbeitung von Teaser-Listen (Listen Dateien) wird die Multi-
Funktions-Schaltflache ,Eintrag bearbeiten’ aktiviert.
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Die Multi-Funktions-Schaltflache ,Eintrag bearbeiten’ erlaubt:
v die mit ihrer Teaser Uberschrift angezeigte Listen Datei (den Eintrag)
unmittelbar zu bearbeiten, d.h. das Menu ,Dateibearbeitung’ aufzuru-
fen

das Menu ,Neuer Eintrag’ zu aktivieren, Uber das eine neue Datei (ein
Eintrag) fir die Teaser-Liste erstellt wird. Der neue Eintrag wird dabei
automatisch korrekt in der Teaser-Liste verlinkt

das Verzeichnis ohne langes Suchen direkt anzusprechen und anzu-
zeigen, in dem die Teaser-Liste und die zugehdrigen Eintréage gespei-
chert sind

Quick-Edit

Die Funktion ,Quick-Edit’ ist in allen Weblication® CMS Versionen ab CMS
Light Basissystem standardseitig verfuigbar. Mit Quick-Edit pflegen und
editieren Redakteure Inhalte direkt in der Web-Prasenz, ohne in die Webili-
cation® Benutzeroberflache wechseln zu missen.

Durch Klick auf die in jeder Webseite eingeblendete Schaltflache ,Diese
Seite bearbeiten’ 6ffnet sich der WYSIWYG Editor, mit dem sich Inhalte
komfortabel editieren lassen (siehe Kapitel WYSIWYG-Editor). Zur Textfor-
matierung stehen je nach Benutzerrechten Funktionen aus bekannten
Textverarbeitungsprogrammen zur Verfiigung. Anderungen werden durch
den WYSIWYG Modus dem Redakteur unmittelbar angezeigt. Genauso
einfach kdnnen Bilder, Links, Tabellen bearbeitet und beliebige Dateien (z.B.
Bilder, Word™-, PDF-, Excel™- oder PowerPoint™-Dateien) auf den Server
geladen werden. Ebenso kdnnen auf den Server geladene ZIP-Archive ent-
packt werden.

™: Word ™, Excel ™, PowerPoint ™ sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corp.
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Bearbeitung einer Datei

Beim Aufruf des Editors Gber den Menlpunkt "Bearbeiten” aus der Benut-
zeroberflache oder Uiber Quick-Edit / Browse & Edit tiber die Web-Prasenz
wird die entsprechende Datei in den Bearbeiten-Modus uberfuhrt. Weiter-
hin besteht je nach Berechtigung Zugriff auf die Hintergrundinformationen
(Metatags, Beschreibungen, etc.) und Optionen (Rechteverwaltung, etc.)
einer Datei.

X Abbrechen Spaichern Zwischenspeichern Il Pause Q\t‘orschau

Drated Ertweurt | Datei Queltext | Beschreibung | HTML-Optionen | Listenoptionen | Optionen | Info | Wersionierung | Sprachen |

B r u === IFarbB;I IGroBe;I ISchrmart;I IFormatlerung;I & B
== T | — | R F=

(0]

|Her2|ich willlkarnrmen bei Weblication® CMz

(0]
(0]

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text i‘raxt Text Text 2
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

PDF-Link -

[
&l

Editoransicht in der Dateibearbeitung
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Bedienung

In der obersten Leiste kdnnen folgende Aktionen durchgefiihrt werden:

X Abbrechen
Unterbricht die aktuelle Bearbeitung der Seite und setzt die Datei wieder in
ihren Ursprungsstand zurtick.

Speichern

Speichert die in der Datei vorgenommenen Anderungen endgiltig in der
Originaldatei ab und erstellt vom vorigen Stand je nach Einstellung eine
Sicherung (Versionierung). Ggf. wird die Datei in den Workflow gestellt.

Zwischenspeichern (nur fur Benutzer mit Administrator-Rechten)
Speichert die in der Datei vorgenommenen Anderungen in der Originaldatei
ab, ohne die Versionierung fortzuschreiben.

Il Pause
Speichert den derzeitigen Bearbeitungsstand der Datei in einer Arbeitskopie
ab, die bei spaterer Bearbeitung weiterverwendet werden kann.

-1.. Vorschau
Offnet ein neues Fenster und zeigt den derzeitigen Bearbeitungsstand der
Datei an.

In der darunter liegenden Leiste kénnen folgende Aktionen durchgeftihrt
werden:

Datei Entwurf
Zeigt die Datei im gestalteten Layout (HTML) zur Bearbeitung an.

Datei Quelltext
Zeigt die Datei im Quelltext (Source Code) zur Bearbeitung an.
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Beschreibung
Offnet weitere Eingabemoglichkeiten zur Datei, wie beispielsweise Uber-
schrift, Beschreibung, Schlagworte, usw.

HTML-Optionen
Offnet die Eingabemdglichkeit der Meta Tags.

Listenoptionen
Offnet die Eingabemdglichkeit der Listenoptionen. Dieses Feld ist sichtbar,
sofern die Datei eine Listen-Datei ist.

Optionen

Offnet die Eingabemdglichkeit der Optionen einer Datei. Optionen sind
beispielsweise  ,Online’,  Kategorien’, ,Personalisierung’, ,Rechte’,
Workflow’, ,Abo’, ,Archivierung’, usw.

Info

Zeigt allgemeine Informationen zur Datei an, wie beispielsweise den Datei-
pfad, das Erstellungsdatum, die DateigréRe, usw. Von hier aus kann Uber-
pruft werden, in welchen weiteren Markup Dateien diese Datei noch ver-
linkt ist. Zusétzlich kann auf vorhandene Vorgdngerversionen der Datei
zugegriffen werden.

Versionierung
Offnet das Menii ,Versionierung’, Giber das sich altere Dateistande (Vorgan-
ger) betrachten und wiederherstellen lassen.

Sprachen

Offnet das Menii ,Sprachversionen’ und zeigt entsprechende Sprachversio-
nen dieser Datei (wird angezeigt, sofern weitere Sprachversionen dieser
Datei vorhanden sind).
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WYSIWYG-Editor

Der WYSIWYG-Editor bietet Formatierungsmaoglichkeiten wie ein handels-
Ubliches Textverarbeitungsprogramm. Der geschriebene Text erscheint
sofort in der ausgewdahlten Formatierung. Bei Klick auf das Textsymbol im
Textbereich einer Seite 6ffnet sich der WYSIWYG-Editor, sofern dieser fiir
den Webredakteur eingestellt wurde.

B F U —

= ¥

v O o E

= IFarbe ;I |Gr6&ej ISchriﬂart j IFDrmaﬁarung ﬂ & B
= Je SH I 4 LY W B (B riter = | B [

Texteditor (WYSIWYG) mit Funktionen

Erlauterung zu den Formatierungsmaoglichkeiten:

B Fettschrift

& Kursivschrift
unterstrichene Schrift
nummerierte Aufzahlung
Bulletpoint Aufzéhlung

Textausrichtung links
Textausrichtung zentriert

Nl D 0T 77

Textausrichtung rechts
Schriftgrésse auswéhlen

IGrf:'uBe TI

IS::hriftart vI Schriftart auswahlen

IFarhe vI Schriftfarbe auswahlen

IF::urmatierung vI ausgewahlte Formatierung aktivieren

&  Ein zuvor markierter Textbereich oder Bild kann durch Klick auf diesen
Button verlinkt werden.

|

Ein zuvor markiertes Bild kann durch Klick auf diesen Button getauscht
oder eingefiigt werden. Sofern der Cursor kein Bild markiert, wird an
der Cursorposition ein neues Bild eingeftigt.

¥7  letzte Anderung im gedffneten Textfeld riickgidngig machen (Undo)
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[ Tabelle einfligen: An der Cursor Position kann eine neue Tabelle einge-
flgt werden.

[ Tabelle bearbeiten: Sofern der Cursor in einer Tabelle steht, wird diese
zur Bearbeitung aktiviert.

O Tabellenzelle bearbeiten (Breite, H6he, Ausrichtungen, etc.)

g!E Tabellenzeile nach unten kopieren — Die ausgewahlte Tabellenzeile
wird unter der markierten Tabellenzeile eingefuigt.

g I Tabellenzeile nach unten verschieben
Tabellenzeile I6schen
g~ Tabellenspalte einfiigen - Die betreffende Tabellenspalte wird links

neben der markierten Tabellenspalte eingefiigt.

uu

Tabellenspalte nach rechts verschieben werden.
'-!-' Tabellenspalte l6schen

[:] Tabellenrahmen sichtbar machen

Fitter |
Ein zuvor markierter Textbereich kann durch Auswahl Uber die Auswahlbox
gefiltert werden. In diesem Textbereich kénnen folgende Aktionen durchge-
fuhrt werden:

- Font-Tags entfernen

- P-Tags entfernen

- P-Tags in BR (Zeilenumbruch) umwandeln
- SPAN-Tags entfernen

- Tabellen entfernen

- Leere Zellen auffullen

- Alle Tags entfernen

- Word™ Tags entfernen

- Word™ Tags entfernen (erweitert)
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[n =] An einer zuvor markierten Textstelle kann durch Auswahl Gber die

®
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Auswahlbox ein hier aufgefiihrtes Sonderzeichen eingefiigt werden.

Ein aus einem Textverarbeitungsprogramm (z.B. Word™) kopierter
Text kann durch Klick auf diesen Button aus der Zwischenablage mit
Originalformatierungen eingeftigt werden. Der Text wird an der zuvor
mit Cursor markierten Stelle eingesetzt. (Erscheint nicht unter Mozilla
1x)

Ein aus einem Textverarbeitungsprogramm (z.B. Word™) kopierter
Text kann durch Klick auf diesen Button aus der Zwischenablage ohne
Formatierungen eingefiigt werden. Der Text wird an der zuvor mit
Cursor markierten Stelle eingesetzt. (Erscheint nicht unter Mozilla 1.x)

Durch Klick auf diesen Button kann die Ansicht im Textfenster von
WYSIWYG-Ansicht auf Quelltext-Ansicht umgestellt werden und um-
gekehrt. In der Quelltext-Ansicht kann der HTML Source Code direkt
editiert werden.

Texteditor (Text)

Mit dem Texteditor (Text) kann ein Textbereich vom Webredakteur bearbei-
tet werden. Der Text wird entweder in einem separat gedffneten Fenster
angezeigt oder eingebettet in der entsprechenden Seite durch einen Rah-
men begrenzt. Der Text wird mit HTML-Tags angezeigt, welche hier auch
direkt bearbeitet werden kénnen und nach Speichern auch entsprechend
umgesetzt werden. Ausgenommen von der Anzeige sind Zeilenumbriiche
(<br>).

Flr die Bearbeitung sollte der Webredakteur tber HTML-Kenntnisse verfii-
gen. Dem Webredakteur stehen keine Formatierungsmaoglichkeiten tber
das Interface zur Verfligung

|Herzlich willkommen bei Weblication® CMS

Dieser Textbereich kann - sofern die <a name="" title="" target="_blank"
href="http://whelp weblication.de/help_4_5_defindex.php"
=Browservoraussetzungen (siehe Onlinedoku)</a= erfillt sind - Ober
eine <font color="#ff0000" ==<b=WYSTWYG-Leiste</b>==<font> formatiert
werden.Es stehen hier entsprechend fir den Benutzer freigebene
Farmatierungsmaéglichkeiten wie <b=fett<=/b=, <u=unterstrichen</u=,
etc. zur Werfigung.<img height="64" style="width: &4px; height: édpx;"
width="64" vspace="0" hspace="0" border="" title="" alt=""
sre="/wDeutsch/img/bild_1.jpg" =

Texteditor (Text)

Linkeditor

Der Linkeditor dient zur Bearbeitung von Links an einer definierten Stelle.
Ein Link kann als Strukturelement definiert sein (siehe Kapitel ,Struktur-
Editor’) oder innerhalb eines Textes frei bestimmt und bearbeitet werden.
Das folgende Beispiel zeigt die Bearbeitung tber den Linkeditor eines in
einem Fliesstext deklarierten Links.

-29-



I

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

Arbeiten mit dem Linkeditor

Die Textfolge <<Hier wird ein Link gesetzt>> wird mit der Maus markiert.
Durch Klick auf das Linksymbol || 6ffnet sich eines neues Fenster mit fol-
genden Bearbeitungsmdglichkeiten:

[Bf weblication - Mozilla
Link |MDemschninkziel.Sr‘rtml | =R =
Text  |Hier wird ein Link gesetzt |
Titel | |
Ziel gleiches Fenster | | neues Fenster | | Popup
| o Ok || X Abbrechen

Bearbeiten eines Links

Link

Im Feld Link wird die genaue interne oder externe Datei eingegeben, die
nach Klick auf den Link angezeigt werden soll. Es kann sich hierbei auch um
einen Email-Link handeln.

Die Eingabe kann manuell erfolgen (z.B. bei externen Links:

http://www.weblication.de) oder bei Links innerhalb der Prasenz tber den
Dateimanager-Button [ .
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Durch Klick auf den Linkauswahl-Button [~ rechts neben dem 'Link'-Feld
offnet sich der Dateimanager mit z. B. folgendem Fenster.

% abbrechen & oK T Hochiaden [ Meue Datsi (@ Suche

< www.weblication-cms.dd B aghshtm A v oA
E|---_?j." m [s muswihlen v
=29 wheutsch N -
0] aituslies hericht sh) A Vorschau v
-2 img impressun [ Besrbeiten v
----- includes . . LI ;
profil skt T Optionen
[+ interaktiv i v =
- joks ‘A Ancderungen anzeigen =
-] kundenbereich B senden an
- produite [ suschecken
- shop
-] shopesy ¥ susschneiden
{7 system 1 kapieren
B | templates T Laschen
-] unternehmen o=
[#-£7] veranstatungskalender = Umbenennen

[ wlayout
----- sePrintpresyiess Dateigrafe: 2503 Bytes
[]-(7) wEnglish Ptact der Datel. MvDeutschiunternehmen/antahit shtml
Uberzchrift :
() whrancais Beschreibung
wranzoesizch Schlacoorte:
[]..{:_j aehLister Erstelit

) whlewLayaut Gegndert: Mon Feb 16 16:29:52 2004

Bearbeiten eines Linkverweises
Hier besteht die Mdglichkeit, eine Datei aus der Verzeichnisstruktur auszu-
wahlen, von der Festplatte hochzuladen oder in der Verzeichnisstruktur zu

suchen.

Die Anderungen werden nach Klick auf 'OK' in die Seite geschrieben und
kdénnen nach Fertigstellung der Seite abgespeichert werden.
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http://

Text oder Bild

Je nach Linkinhalt (Text oder Bild) erscheint in der Pflegemaske entweder
das Feld 'Text' oder 'Bild' zur Bearbeitung.

Link IMDeLﬂsch.l'unternehmen.fanfahrT shtml SN =

Text |:= Anfahrtsheschraibung <=

Titel |

Bearbeiten des Linkinhaltes (Text)

Link IMDeLﬂsch.l'unternehmen.fanfahrT shtml (=]
Bild IMDeutsc:h.ﬂmgIanfahrt.jpg e[| S
Titel |

Bearbeiten des Linkinhaltes (Bild)

Bei einem Textlink kann der Text im vorgegebenen Feld bearbeitet werden.
Der gesamte Inhalt dieses Feldes wird als Link definiert.

Bei einem Bildlink kann ein Bild entweder direkt mit seinem kompletten
Pfad eingegeben werden oder liber den Button Dateiauswahl ausgewahlt
werden. Dies ist unter "Bearbeiten des Bildpfades" in der Dokumentation
beschrieben

Titel

Das Feld Titel enthélt den Alternativtext des Links, der als Mausover ange-
zeigt wird. Das Feld Titel (Alternativtext) sollte fur barrierefreie Web-
Prasenzen erstellt und gepflegt werden.
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Linkziel

Als Linkziel (Feld Ziel) sind folgende Angaben mdglich:
‘gleiches Fenster":
Der Link 6ffnet sich in dem Browserfenster, in dem er aufgerufen wird.

[Ef weblication - Mozilla

Link |.l‘wDeutsc:hJ1inkzieI.sr'rtml | Y=
Text  |Hier wird ein Link gesetzt |
Titel | |
Ziel gleiches Fenster || neues Fenster || Popup
| W Ok | [ % abbrechen

Linkziel gleiches Fenster

'neues Fenster'":
Der Link 6ffnet sich in einem neuen Browserfenster.

[EE weblication - Mozilla

Link |.f\-vDeu‘tsc:h.fIinkzieI.sI'rtml | e =]
Text  |Hier wird ein Link gesetzt |
Tite! | |
Ziel gleiches Fenster | | neues Fenster || Popup
| W oK | [ Abbrechen

Linkziel neues Fenster
'im Popup":
Der Link 6ffnet sich in einem in der Grosse definierten Browserfenster ohne

Browserleiste. Bei dieser Funktion wird auf das in den Musterdesigns mitge-
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lieferte "wScript.js" referenziert, das hierzu vorhanden und in der Seite ver- Bildeditor

linkt sein muss.

Der Bildeditor dient zur Einfigung und Bearbeitung von Bildern an einer
definierten Stelle. Fur Bilder im JPG- und GIF-Format steht zuséatzlich die

komfortable Funktion ,Bildbearbeitung’ zur Verfiigung.
Link |iavascript:DpenPDpup('NvDeLﬂschﬂinkziel.shlml'j; | | |G| |EH
T IHier wird ein Link gesetat I Soll ein Bild in einen Text eingefiigt werden, muss der Cursor in gewiinschte
Titel
iti L Ei i Bildsymbol im WYSIWY:
o I:I PP | E=———— - Position gebracht werden. Ein Klick auf das Bildsymbol E3 - SIWYG
N— |:| Editor fligt einen Platzhalter fiir das Bild ein. Bei vorhandenem Bild geniigt
ein Doppelklick auf das Bild, um den Bildeditor zu 6ffnen.
| W 0K | [ % avbrechen
Linkziel Popup Z§ weblication - Microsoft Internet Explorer by Maxdata

Bilcipfadd | smvDeutschimgtantahit jo INEY
Alternativtest |antahrtsskizze |

Breite ¥ Proportionen erhaten

Hihe :Elil-dgrujﬁe zuruckse_t_z_en

Auzrichtung | ;l

Randhreite EI

Horiz. Ahstand [ ]
Vert. Abstand [ ]
¥

Bild! werlinken
Link | ILREY
Ziel I:l gleiches Fenster neues Fenster Popug

| W Ok || % Apbrechen

Der Bildeditor
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Bild

Im Feld ,Bildpfad’ wird der genaue Pfad der gewiinschten Bild-Datei einge-
geben. Die Eingabe kann manuell erfolgen oder tber den Dateimanager-
Button = .

Im Feld ,Alternativtext’ kann eine weitere Beschreibung des Bildes eingege-
ben werden, die als Mausover- Effekt in der Webprésenz eingeblendet wird.
Dieses Feld kann vom Administrator als Pflichtfeld deklariert werden, so
dass Redakteure in jedem Fall einen Alternativtext erfassen muissen. Sinn-
voll ist dies beim Aufbau barrierefreier Web-Prasenzen.

Die Felder ,Breite’ und ,Hohe’ definieren die Abmale des Bildes und kénnen
beliebig veréandert werden. Ist die Option ,Proportionen erhalten’ aktiviert,
errechnet Weblication® CMS die jeweils andere GréRe automatisch anhand
der Originalabmal3e. Die Funktion ,Bildgrof3e zurticksetzen’ stellt die Origi-
nalabmale des Bilder wieder her und verwirft bisherige Gré3enanderun-
gen.

Das Feld ,Ausrichtung’ positioniert das Bild entweder links, mittig oder
rechts in der Zeile.

Die weiteren Einstellmoéglichkeiten kdnnen der Weblication® Dokumentati-
on entnommen werden.
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Bildbearbeitung

Fur Bilder im JPG- und GIF-Format steht die Funktion ,Bildbearbeitung’ zur
Verfiigung. Mit dieser Funktion lassen sich Bildausschnitte eines Bildes
erstellen, Bilder kbnnen gekippt, vergroRert und verkleinert werden. Zusatz-
lich kénnen Thumbnail-Bilder automatisch erzeugt werden.

Diese Bearbeitungsmdglichkeiten haben Redakteure innerhalb Weblicati-
on® CMS, ohne in ein spezielles Graphikprogramm wechseln zu mussen.

Zur Bearbeitung eines Bildes wird dieses in der Verzeichnisstruktur ausge-
wahlt und zur Bearbeitung aufgerufen, so wie eine normale Datei. Es 6ffnet

sich der Bildbearbeitungseditor.

schimoild_1 jog

¥ Apbrechen [ Speichern [ Zwischenspeichern Il Pause W Vorschau

Datei Entwurf | Beschreibung | Optionen | Info | “ersionierung | Sprachen |

Bildgris=e dndern Bereich freizchneiden Drehen ! Kippen “arschaubild erstellen

Breite |2ED | tl:l: Bildardsse andern |

Hehe [182 | |& Bi zurticksetzen |

v Propartionen ethaten

Der Bildbearbeitungseditor zur Bearbeitung von jpg-Bildern
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Uber das Menii ,BildgroRe andern’ kann die Grosse des Bildes beliebig ge-
andert bzw. eine Anderung zuriickgesetzt werden.

Uber das Menii ,Bereich freischneiden’ kann eine Schere tiber das Bild ge-
legt werden, mit der sich ein Bereich des Bildes eingrenzen lasst. Ist der
Bereich wunschgemal gewéhlt, kann er freigeschnitten werden.

Uber das Menii ,Drehen / Kippen’ kann das Bild jeweils im oder gegen den
Uhrzeigersinn in 90° Schritten gekippt bzw. im 180° Schritt gedreht werden.

Uber das Menii ,\Vorschaubild erstellen’ kann vom gewahlten Bild ein Vor-
schaubild (Thumbnail) in beliebig einstellbarer Grdsse erstellt werden. Der
Einsatz von Vorschaubildern (Thumbnails) erhoht die Attraktivitat textlicher
Teaser-Listen in Web-Présenzen.
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Tabelleneditor

Um dem Webredakteur ein einfaches Erweitern, Verschieben und Loschen
von Tabellenzeilen und Tabellenspalten zu ermdglichen, ohne dass die
Formatierung der Tabelle beeintrachtigt werden kann, ist der Einsatz des ab
Weblication® CMS Classic verfiigbaren Zusatzmodules ,Tabelleneditor’ zu
empfehlen (in CMS Enterprise bereits im Standard enthalten, wobei dann
der ,Struktur-Editor’ zu empfehlen ist).

Im Gegensatz zur Mdoglichkeit einer Tabellenbearbeitung Uber den
WYSIWYG-Editor wird mit dem Tabelleneditor ein Verandern der Formatei-
genschaften der Tabelle verhindert. Der Webredakteur erhélt fur eine be-
stehende Tabelle die Mdglichkeit, Tabellenzeilen und/oder Tabellenspalten
zu erweitern, zu verschieben bzw. zu I6schen.

Hinweis:
Entsprechende Weblication® Tags fur Tabellen mussen zuvor in die Seite
implementiert worden sein.

[iverme” [eieiong [eranaon
ilMustermann,Max ilVertrieb [Hamburg
ilMustermann, Moritz i|5uppm [om
||Mustermann, Elke ||Marketing ||W

Bearbeiten einer Tabelle mit dem Tabelleneditor

Fur eine Tabellenzeile werden jeweils folgende Symbole angezeigt:
Verschiebt die ausgewahlte Tabellenzeile nach oben
Verschiebt die ausgewahlte Tabellenzeile nach unten
Loschen der ausgewahlten Tabellenzeile

H O [« 3

Kopieren der ausgewdahlten Tabellenzeile nach unten
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Struktur-Editor

Idee des Struktur-Editors

Eine Webseite besteht im Wesentlichen aus Seitenelementen wie Texten,
Bildern, Links, Tabellen etc., die jeweils mit Weblication® gepflegt werden
kénnen.

Damit Webseiten jedoch wahrend und nach der Bearbeitung ihre Konsis-
tenz behalten und alle Seiten weiterhin dem Firmen-Cl entsprechen, wer-
den in Weblication® Strukturelemente einmal vom Administrator bereitge-
stellt und stehen dann dem Webredakteur zur Gestaltung beliebiger Web-
seiten zur Verfugung.

Der Struktur-Editor ermdglicht es, die Strukturen einer Seite Giber Struktur-
elemente zu verandern, wie etwa neue Textblocke, Bilder, Tabellen etc.
einzufiigen, zu léschen oder zu verschieben. Weiterhin kdnnen solche Sei-
ten- oder Strukturelemente zu so genannten ,,Baugruppen“ zusammenge-
fasst werden. Diese Gruppen kdnnen selbst wieder wie ein Seitenelement
eingefligt, geldscht oder verschoben werden.

Voraussetzung hierfir ist, dass vom Administrator entsprechende Seiten
und Elemente zur Bearbeitung freigegeben werden. Der Struktur-Editor
steht ab dem Basissystem Weblication® CMS Enterprise und als Zusatzmo-
dul bei Weblication® CMS Classic zur Verfiigung.
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Arbeiten mit dem Struktur-Editor

Eine Gruppe und ihre zugehérigen Seitenelemente werden jeweils in einer
Farbe dargestellt. Weitere Gruppen mit ihren Elementen in einer anderen,
um die Zugehdrigkeit von Elementen zu ihren Gruppen optisch schnell zu
erfassen. Unterhalb des Gruppensymbols [E| werden die entsprechenden
Seitenelemente |'| aufgelistet.

¥ obbrechen Speichern Zwischenspeichern Il Pause Q wWorschau

Cratei Entweurt | Dratei Gueltext | Beschreibung | HTML-Cptionen | Listenoptionen | Optionen

E
I

IHeerich Willkarmmen bei Wweblication® CM=

DNEER R

reich kann - sofern die Browservoraussetzungen (siehe =
Onlinedoku) erfillt sind - Gber eine WYSIWYG-Leiste formatiert

werden,

Es stehen hier entsprechend fir den Benutzer freigebenes
Formatierungsmiéglichkeiten wie fett, unterstrichen, kursiv etc, zur
Verfligung.

i -

Dieser Texthereich kann ahne Farmatierungsmaaglichkeit (W rsSTnerG)
bearbeitet werden,
Die Bearbeitung wird in einern neuen Fenster (Popup) qedffnet.

I

Eine Gruppe mit einigen Seitenelementen im Struktur-Editor

-41-



I'| seitenelement-Symbol

Ein Klick auf das Symbol || eines Seitenelementes 6ffnet eine Kontext-
Menii-Leiste mit folgenden Funktionen:

= Offnet die Elementeauswahl der Gruppe, zu der das angeklickte

Element ebenfalls gehort. Es kdnnen ein weiteres Element ausgewahlt
und andere Funktionen (siehe unten) ausgefiihrt werden.

Kopiert das aufgerufene Element und fligt dieses danach ein.

s de (7

Verschiebt das aufgerufene Element um eine Stelle nach oben.

+
&

Verschiebt das aufgerufene Element um eine Stelle nach unten.

=+

Loscht das aufgerufene Element.

Mit Klick auf [~ 6ffnet sich folgendes Fenster:

[EF weblication - Mozilla

Ueherschrift_1 A

Ueberzchrift_2 | Q VTG |

Ueherschrift_3 o

Ueberschrift_4 =] | f EmYEER |

Ueberschrift_d_mit_Text | —

Tt B WY SIAYG | Einigen |

Te _|

Fliesstext_mit_Bild_links -

Flissstext mit Bild_rechts | || L) Kopieren |

Bild_neben_Bild

Biilcd

Bild_mit_Unitertitel | & verschighen |

Link |

Tabelle ad | "i" Werzchieben |
| @' Ldzchen |

| ¥ Abbrechen

Bearbeiten eines Seitenelementes
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Im linken Auswabhlfenster erscheint eine Auswahlliste mit einfligbaren Sei-
tenelementen, wie ,, Text“, ,Bild“ etc. Art und Umfang der Seitenelemente
sind abhéngig von den zu Anfang einmal erstellten Elementen und dem
(den) designten Mastertemplate(s).

Durch Klick wird ein Seitenelement zunéchst markiert. Danach kénnen
weitere Funktionen ausgefiihrt werden, z. B. wird durch Klick auf den Einfu-
gen-Button das ausgewahlte Seitenelement in die Gruppe und die Seite
eingefligt, wahlweise vor oder hinter das aktuelle Seitenelement.

Die Kopieren-, Verschieben- und Léschen Funktionen entsprechen den oben
beschriebenen.

E| Gruppensymbol

Durch Klick auf das Gruppensymbol [E| éffnet sich das gleiche Auswahl-
fenster wie oben beschrieben. Allerdings steht nur ein Einfiigen-Button zur
Verfiigung, der das Einfligen des ausgewahlten Gruppenelements an obers-
ter Stelle bewirkt.

Diese Funktionalitéat wird nur dann benétigt, wenn die Gruppe leer ist, d.h.

keine Seitenelemente enthélt, Uber die ein weiteres Element eingefiigt
werden kénnte.
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Optionen einer Datei

Beim Bearbeiten einer pflegbaren Datei kdnnen Uber die darstellbaren In-
halte hinaus auch steuernde Optionen bearbeitet werden. Dazu gehéren
beispielsweise die zeitgesteuerte Veroffentlichung der Datei, die Versio-
nenverwaltung oder die Archivierung von Dateien.

Diese Optionen sind nur aktiv, wenn die entsprechenden Weblication®
Module lizenziert wurden.

Online

Uber das Register 'Optionen’ - 'Online' kann die zeitgesteuerte Verdffentli-
chung der Datei eingestellt werden.

Diese Funktion kann z. B. bei Verlinkung der Datei in Listen und Navigatio-
nen verwendet werden.

Onlinetyp 'Nicht veréffentlichen (offline)"
Ist dieses Feld aktiviert, wird die Datei permanent offline geschaltet.

Onlinetyp 'Datumsabhéngig verdffentlichen':

Ist dieses Feld aktiviert, wird die Datei zeitgesteuert verdffentlicht. Uber den
Bereich 'Timer' kann der genaue Verodffentlichungszeitraum (von - bis) aus-
gewahlt werden.

Kategarien Personalisierung Rechte  Workflow Abo Archivierung Sonstiges

onlinetyp ™ Permanent verdifertlichen (anling)
= Micht verdffertlichen (offling)
¥ Feitgesteuerte Verdffentlichung

Timer Won Eiiz
Datum |10 > [02 =] |2005 =] petum |10 =] (08 =] [2008 +|
Uhrzeit IDD vI IIZIEI vi Uhrzeit |23 'I ISQ vI

Tipps + Tricks
Dateien, die 'offline' geschaltet wurden oder ausserhalb des Veroffentli-
chungszeitraumes liegen, werden nicht in dynamisch von Weblication®
erzeugten Listen und Navigationen angezeigt, sind also in der Prdsenz auch
nicht sichtbar. Es gilt folgende Einschrankung:

Wichtiger Hinweis:
'Offline’ geschaltete Dateien werden nicht vom Server geldscht, sind also
bei Aufruf der exakten URL weiterhin erreichbar.
Beispiel: Wurde eine Seite von einer Suchmaschine zuvor erfasst und erst
anschlieBend 'offline’ geschaltet, kbnnen Webbesucher diese Seite u.U.
trotzdem erreichen.

Hyperlinks innerhalb von Webseiten auf weitere Dateien bertcksichtigen
den Zeitstempel und die Online/Offline-Schaltung NICHT, da diese Links
fest eingegeben und nicht generiert sind!

Optionen: Online

Onlinetyp 'Permanent vertffentlichen (online)":
Ist dieses Feld aktiviert, wird die Datei permanent online geschaltet.
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Kategorien

Uber das Register 'Optionen’ - 'Kategorien' kann die Datei einer oder mehre-
ren definierte(n) Kategorie(n) zugewiesen werden.

Diese Funktion kann z.B. fur die Zusammenstellung einer Liste verwendet
werden.

Orlime Perzonalisieruny  Rechie  \Workflow Abo  Archivierung Sonstiges

Category Mews -
Catmgory Products

Hi ES
Pricelist Products
Pricelist Services
Produkigruppe Dienstleistungen
Procuktaruppe Software
Referenzen Baubranche
Reterenzen intermnatagentur

Kategorien

Optionen: Zuweisung einer Datei zu Kategorien

Uber diese Funktion lasst sich beispielsweise eine Vielzahl, als einzelne
Seiten abgelegte Referenzbeispiele, den jeweiligen Kategorien (z.B. Bau-
branche, Automobile, Finanzen, etc.) zuordnen.

Uber erstellte Listendateien kdnnen dann die einzelnen Bereiche als Katego-
rie ausgelesen werden. Also z. B. je eine Listendatei, die aus einem Ver-
zeichnis, in dem die einzelnen Referenzdateien gespeichert sind, alle Datei-
en ausliest, aber jeweils nur eine bestimmte Kategorie beriicksichtigt (z.B.
Automobile) und diese in Form einer Liste ausgibt.
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Personalisierung

Uber das Register 'Optionen' - 'Personalisierung’ kann die Datei fiir ver-
schiedene Benutzertypen zur Ansicht freigegeben werden.

Online | Kategorien | Personaliskeruncg | Rechte | Workflow | Abo | Archivierung | Sonstiges
Ansichtsrachte fiir: Benutzer offentliche Beamntzer Gruppen
B Mitarbeiter
Preszeabtelung
Personslableilurg
mustermann
gl 1684
test2 =
oL i
I zupplier 01 _london
| w

Optionen: Personalisierung der Ansichtsrechte einer Datei

Nur diejenigen Benutzer, die nach der gewéhlten Einstellung definiert sind,
besitzen Ansichtsrechte fir die Datei.
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Rechte

Einer Datei kdnnen jeweils ein Besitzer, verschiedene Benutzer und ver-
schiedene Gruppen zugeordnet werden. Diesen wird dann jeweils ein 'Profil’
zugewiesen, das zentral vom Administrator festgelegt wurde. In diesem
Profil sind die Datei- und Verzeichnisrechte zentral definiert.

Cnline Hategarien Personalisierung Sersionen Wk flose: Aho Archivierung Sonstiges
Besitzer Profil
anne_henz [« | Chefredakteur [
Benutzer Profil
+
Gruppen Profil
Preszeabteilung [~ | Redakteur i
+
Sonstige Profil
Ansichtshenutzer [

Optionen: Rechte und Profile fir Benutzer

Besitzer / Benutzer / Gruppen:

Durch Klick auf den Auswahlpfeil [~ &ffnet sich ein neues Fenster, Uber
welches durch Anklicken ein Besitzer, ein Benutzer und eine Gruppe fur die
Datei ausgewahlt werden kann. Weitere Benutzer und Gruppen lassen sich
durch Klick auf das Plus-Zeichen hinzufiigen.

Profil:

Durch Klick auf den Auswahlpfeil [~ 6ffnet sich ein neues Fenster, Uber
welches durch Anklicken ein Profil fir den Benutzer bzw. die Gruppe aus-
gewahlt werden kann. Die Profile sind in der Profileverwaltung definiert.
Durch Klick auf den Papierkorb ﬂ kénnen Benutzer- bzw. Gruppeninfor-
mationen auch wieder aus der jeweiligen Datei geléscht werden.
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Workflow

Uber das Register 'Optionen' - "Workflow' (Zusatzmodul) kann ein Freiga-
bemechanismus (Workflow) fir die Datei festgelegt werden. Nach der An-
derung oder Neuerstellung der Datei wird diese automatisch zur Freigabe
der/den entsprechenden verantwortlichen Person/en vorgelegt.

Der Betreffende wird zunachst per Email benachrichtigt, dass er eine Infor-
mation freizugeben hat und findet die freizugebende Datei in seinen Auf-
gaben im ,Personlichen Bereich’ entsprechend gekennzeichnet. Er kann die
Datei freigeben, zurtickweisen oder auch bearbeiten.

Onina  Hategorien  Perzonalizierung  Rechbe .Wadcl'lmv Abo  Archivierung  Sonstiges

Ireigeaeten

.

| OB inciviclueten Workflow efinieren |

geandert

|[) Stabslen wiorktlow suswshien

Optionen: Einstellen des Workflow

Online KWategorien  Personalizierung Rechle | Workflow | Abo  Archivierung Sonstiges

Glakaler Woarkflow Ie'ﬂfal:he_FreigabE vI S

| Individueten Workflow defiieren |

Optionen: Globaler Workflow ausgewahlt

‘Individuellen Workflow definieren':

Durch Klick auf diesen Button kann ein individueller Workflow fir diese
Datei definiert werden. Es gelten fiur die Einstellungen die Ausfuihrungen fur
die Erstellung eines Globalen Workflows.
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Diese Einstellungen sind nur fiir diese eine Datei giiltig.
In den meisten Fallen wird daher auf die Einstellung eines globalen
Workflows zuriickgegriffen, welcher weiter unten beschrieben ist.

‘Globalen Workflow definieren':

Durch Klick auf diesen Button kann ein global definierter Workflow fur
diese Datei ausgewéhlt werden. Der Uber die Auswahlbox ausgewdhlte
Globale Workflow wird nach Klick auf Speichern fuir diese Datei aktiv.

Uber das Bearbeiten-Symbol kann ein ausgewdahlter globaler Workflow
bearbeitet werden.

Uber den rechten Auswabhlpfeil kann ein neuer globaler Workflow angelegt
werden.

Durch Klick auf 'Individuellen Workflow' kann die Zuweisung eines globalen
Workflows wieder aufgehoben werden und ein individueller Workflow
angelegt werden. Wird auch diese Zuweisung wieder geldscht, ist der Datei
kein Workflow zugewiesen.

Tipps + Tricks:
Der Workflow wird Ublicherweise in den bereichsspezifischen Templates
(Vorlagen) hinterlegt und wird in die damit erstellten Seiten automatisch
vererbt.

Weitere Einstellungsmoglichkeiten kénnen der Dokumentation entnom-
men werden.
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Datei-Abo

Uber das Register 'Optionen’ - 'Abo' (Zusatzmodul) kann fiir eine Datei ein
Benachrichtigungsstatus bei Anderungen eingerichtet werden.

Sobald eine Anderung an der Datei vorgenommen wird, erfolgt beim Spei-
chern eine Meldung, ob die eingetragenen Abonnenten benachrichtigt
werden sollen.

Online Hategorien Personalisierung Rechte Whiark flow: Archivierung Sonstiges

I versendends E-hdail |MDeMSchIak‘tuelles.l’abo.l’abo.tx‘t | R NRIE

v Beim Senden Bemerkung einflgbar

v Eirtragen und &ustragen durch Benutzer erlauben

In der Datel eingetragens Abonnenten adimin i}

Optionen: Einstellung des Datei-Abos fur eine Datei

Durch Klick auf den Auswahlbutton = des Feldes "Zu versendende E-Mail'
offnet sich ein neues Fenster, Uber welches die Vorlage fir den Abonnen-
tentext ausgewéhlt werden kann. Dieser Abonnententext wird den Emp-
fangern spéater zugemailt. Die Textdatei kann beliebig in der von Weblicati-
on® CMS verwalteten Verzeichnisstruktur abgelegt werden.

Weitere Einstellungsmdglichkeiten kénnen der Dokumentation entnom-
men werden.
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Archivierung

Uber das Register 'Optionen’ - 'Archivierung' (Zusatzmodul) kann eine Datei
zu einem definierten Zeitpunkt zur Archivierung vorgesehen werden. Die
Datei wird zum vorgesehenen Zeitpunkt unter ‘Werkzeuge' - 'Archivierung’
aufgelistet und kann dort wie vorgeschlagen in ein Zielarchiv archiviert

Uber die Auswahlboxen 'Archivierungszeitpunkt' wird der genaue Zeitpunkt
(Datum) ausgewahlt, zu welchem die Datei zur Archivierung vorgeschlagen wird.
Im Feld 'Archivierungszeitraum' werden die Tage bis zum Zeitpunkt der
Archivierung angegeben, zu welchem die Datei zur Archivierung vorge-
schlagen wird. Startdatum ist das in Klammer genannte Datum, zu wel-
chem die Datei erstellt worden ist. Dieses Feld wird nur bei Uber Weblicati-
on® CMS erstellten Dateien angezeigt, nicht bei manuell aufgespielten oder
anderweitig in Weblication® aufgenommen Dateien.

werden.
online Kategarien Personalisierung Rechte  Workflow Abo Sonztiges
Ziel [#nDeutschisktueliesiarchivi ||
Oroinaldate arbaten 1
Dateiptad erhatten o
Archivierunoszetpunkt |31 ﬂ |12j |2DDSLI
Archivierungszeitraum |:| [Tage sk: Di 405.2004 10:47:42)

Hinweis:
Die Archivierung ist nur bei eingecheckten Dateien verfuigbar.

Optionen: Einstellung der Archivierungsoptionen fur eine Datei

Durch Klick auf den Auswahlbutton neben dem Feld 'Ziel' 6ffnet sich ein
neues Fenster, Uber welches aus der Verzeichnisstruktur das Verzeichnis
ausgewahlt werden kann, das fiir die Archivierung vorgesehen ist.

Durch Aktivierung der Checkbox 'Originaldatei erhalten' wird die Datei bei
Archivierung in das Archivverzeichnis kopiert, bleibt aber auch im urspriing-
lichen Verzeichnis vorhanden. Diese Funktion kann z.B. zur Sicherung von
Dateien genutzt werden.

Durch Aktivierung der Checkbox 'Dateipfad erhalten' wird die Datei (z. B.
/help_de/jahrgang2005.html) bei Archivierung mit kompletter Pfadangabe
im Archivverzeichnis abgelegt (also z. B. /help_de/archive/help_de/ jahr-
gang2005.html).

Diese Funktion kann z.B. zur endgiltigen Archivierung von Dateien genutzt
werden.
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Sonstiges

Diese Option ermdglicht die Zuweisung sonstiger Funktionen, wie z.B. einer
Pflegemaske und des Mastertemplates (ab Weblication® CMS Classic mit
Zusatzmodul Struktur-Editor bzw. Weblication® CMS Enterprise)

Online  Kategorien  Perszonalisierung  Rechie  Workflow  8bo Archivierung | Sonstiges

Mastertemplate [pDeutschiemplstesinasterinastertempiate_standard.st | b || Q)

Pllegemaske meldungen_xml 'I EQES

Optionen: Sonstiges

Durch Klick auf den Auswahlbutton = neben dem Feld 'Mastertemplate'
offnet sich ein neues Fenster, Uber welches aus der Verzeichnisstruktur das
Mastertemplate ausgewéahlt werden kann.

Durch Aktivierung der Auswahlbox 'Pflegemaske’ kann eine in der Admi-
nistration definierte Pflegemaske ausgewahlt werden, die Uber das Register
'‘Beschreibungen' (Umbenennung mdglich) in der Dateibearbeitung ange-
zeigt wird. So kann einem Webredakteur die Bearbeitung von bestimmten
Bereichen einer Datei Uber eine individuell zusammengestellte Maske er-
maoglicht werden.

Hinweis:
Pflegemasken stehen nur zur Auswahl, sofern sie vorher angelegt wurden.
Der Einsatz einer Pflegemaske ist z.B. bei einheitlichem Erscheinungsbild
mehrerer Dateien sinnvoll.
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Uberblick wichtiger Funktionen / Module

Versionierung

Standardmassig werden von Weblication® CMS automatisch Inhalte, Seite,
Dokumente und Media-Daten versioniert und revisionssicher gespeichert.
Die Anzahl dieser angelegten Sicherungskopien kann in der 'Konfiguration -
Editor' angegeben werden. Ohne das Zusatzmodul 'Versionierung' wird nur
eine zusatzliche Version einer Datei zur aktuellen Version gespeichert. Uber
die integrierte Anderungsverfolgung werden Anderungen von einer Version
zur Folgeversion farblich gekennzeichnet. Mit dem ab Weblication® CMS
Classic verfiigbaren Zusatzmodul 'Versionierung' kdnnen beliebig viele
Versionen einer Datei gespeichert und alte Versionen wieder hergestellt
werden. Mit der 'Versionierung' wird in der Ansicht der Versionen zuséatzlich
der Button 'Version wiederherstellen' angezeigt, Gber den eine &ltere Versi-
on wiederhergestellt werden kann. Die Versionen kénnen entweder Uber
die Funktionsauswahl (Anderungen anzeigen) oder tiber das Register 'Versi-
onierung' in der Dateibearbeitung aufgerufen werden.

Anderungsan

® Abbrechen A Vorschau
<< Arbeitskopie (50) 49 48 >>
Wersian 50 Wersian 49
Gedndert Von: sdmin Geandert Von: admin
Geandert am: Do 1002 2005 15:02:48 Geandert am: Do 10 02 2005 15:02:22
Wehlicetion® ChMS Wighlication® ChS
Herzlich Willkammen bei Weblication® CMS Herzlich Willkommen bei Weblicstion® CMS
Dieser Texthereich kann - sotern die Browservoraussetzunoen Dieser Textbereich kann - sofern die Brovwservoraussetzungen
(sishe Onlinedoku) erfilt sind - Gher sine WShAY G-Leiste (siehe Oniinedoku) erfallt sind - Uber &ine WS G-Leiste
formatiert werden formatiert werden
E= stehen hier entsprechend fur den Benutzer freigebens E= stehen hier entsprechend fur den Benutzer freigebens
Formatierungsmoglichkeiten wie fett , untersirichen |, kursiv etc. zur | | Formatierungsmiglichkeiten wie fett | unterstrichen | kursiv sto. zur
wertigung. “erfigung.
T Top T Top
Email: Eva Musterirat Email: Mai Mustertnann
Dieser Texthereich kann ohne Diezer Texthereich kann ohne
Formatisrungsmaglichkeit (A SYE) bearbeitet Formatisrungsmaglichkelt (A ShAY () bearbsitat
werden wverden
Die Bearbeitung wird in einem neuen Fenster (Popup) gedfinet Die Bearbeitung wird in einem neuen Fenster (Popup) geaffnet
Top Top

Farbliche Hervorhebung der Veranderungen zwischen zwei Datei-Versionen
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Sprachversionen

Uber die Funktionsauswahl ,Sprachversionen’ werden mit dem ab Weblica-
tion® CMS Enterprise verfugbaren Zusatzmodul ‘Sprachmanagement’ die
Sprachversionen einer Datei aufgelistet.

Die Dateien kdnnen wie in der Verzeichnisansicht gewohnt tber die Funkti-

onsauswahl bearbeitet werden.

Zwischenspeichern Il Pause q “arschau

Senden an

Durch Klick auf diese Funktion kann die Datei zur weiteren Verwendung an
einen der unten beschriebenen Bereiche gesendet werden.

Datei Entweurt | Datei Gueltext | Beschreibung | HTML-Opticnen | Listenoptionen ‘ Otionen ‘ Info | “ersionierung | Sprachen |_
Aktuelle Sprache Deutsch
Sprachversionen
Weitere Sprachen Franzosisch QRE S =
Englisch QAR EBESE
[0\ wEnglisch Startse te Deutsch a3 v -
L whranzoesisch Starseite Deutsch 45

Sprachversionen einer Datei

Die verfugbaren Verzeichnisse der angelegten Sprachversionen werden im
oberen Fenster angezeigt. Im unteren Fenster sind die angelegten Dateien
der jeweiligen Sprachversionen sichtbar und kénnen durch Klick mit der
linken Maustaste tber die Funktionsauswahl angesprochen werden. Ange-
zeigt wird jeweils nur der Dateiname, wobei der Dateipfad Uber den Alter-
nativtext im linken Textsymbol angezeigt werden kann.

-56-

Q varschau

[ Bearbeiten

i optionen

D Anderungen anzeigen
lé;) Sprachversionen
m&ter
B4 Listenaption| =1 £-mai
B auschecker = nuigabe
é‘, Auzzchneiden

Dj Kopieren

T Léschen

: Umbenennen

Funktionsauswahl Senden an

‘Newsletter":

Durch Klick auf diese Funktion (Zusatzmodul Newsletter erforderlich) wird
bei einer HTML-Datei der Inhalt an den Newsletter-Bereich gesendet, wo
dieser als HTML-Fragment weiter bearbeitet und versendet werden kann.
Bei anderen Dateitypen (aufl3er Markup) wird der komplette Pfad (URL) an
den Newsletter-Bereich gesendet.

‘Email':

Durch Klick auf diese Funktion wird im Gegensatz zum Senden an Newslet-
ter immer der komplette Pfad (URL) an den Persénlichen Bereich (Email)
gesendet und kann dort in die Email eingebunden und bearbeitet werden.

'‘Aufgabe’:
Durch Klick auf diese Funktion wird der komplette Pfad (URL) der Datei an
den Personlichen Bereich (Aufgaben) gesendet und kann dort mit weiteren
Hinweisen versehen werden.
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Volltextsuche

Uber effiziente Suchfunktionen finden Webbesucher die gewiinschten In-
formationen. Sie geben lediglich in beliebig definierbaren Eingabemasken
die entsprechenden Werte fiir die Suche ein und erhalten automatisch die
entsprechenden Suchergebnisse angezeigt. Fir die Suche in Webseiten
stehen nach erforderlichem Leistungsumfang drei verschiedene Suchsys-
teme zur Auswahl.

v Die ,Volltextsuche Smart’ durchsucht Web-Auftritte sequentiell und
findet schnell die gewiinschten Seiten.

v Die ,Volltextsuche Index’ erstellt zuséatzlich einen Index und findet so
auch in umfangreichen Auftritten die gewlinschten Informationen
sehr schnell.

V" Sollen zusatzlich Word™, Excel™ und PDF-Dokumente indiziert und
durchsucht werden, ist die ,Volltextsuche Office’ die richtige Wahl.

Die Konfiguration der Suchfunktion sollte vom Weblication® Administrator

durchgefuhrt werden. Die weiteren Einstellmdglichkeiten kénnen der
Weblication® Dokumentation entnommen werden.
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Linkprufung

Uber die 'Linkprufung' hat ein Webredakteur die Moglichkeit, die Web-
Prasenz auf fehlerhafte, korrekte und nicht mehr verwendete Links zu tber-

prufen.

Dem Webredakteur muss diese Funktion in der Benutzerverwaltung (Rech-
te) freigegeben sein.

Linkprifung

¥ Abbrechen 4 OK

Startcataien | I il
Aoy Denfizchindes: shiml i |

Zu prifends Dateiyvoen | I -

Startverzeichnis AwvDeutschi | Y

Externe Links prifen r

Links durch YWebserveraufnu priffen 1=

Linkprufung in einer Web-Préasenz

‘Startdateien’”:

In diesem Feld werden die Dateien angegeben, von denen aus die Linkpri-
fung gestartet werden soll. Diese Dateien kdnnen auch tber den Pfeil aus
der Verzeichnisstruktur ausgewéhlt werden und durch Klick auf "Pfeil nach
unten" ins untere Feld eingetragen werden.

In der Regel reicht hier die Angabe der Startseite der Web-Présenz, da tiber
diese normalerweise alle Dateien direkt oder indirekt verlinkt sind. Alle im
grossen weissen Feld eingefligten Dateien und daraus verlinkten Dateien
werden von der Linkprifung bertcksichtigt. In der Regel reicht es daher aus,
die Startdatei der Internetprasenz anzugeben, da tiber diese Startdatei in
den meisten Fallen alle Bereiche der Prasenz Uber die Navigation, etc. ver-
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linkt sind. Eine gewahlte Startdatei kann tber das Papierkorb-Symbol wie-
der geldscht werden.

'Zu prufende Dateitypen':

In diesem Feld kdnnen tber den rechten Auswahlpfeil die zu prifenden
Dateitypen ausgewdhlt werden. Die Auswahl greift auf die in der Konfigu-
ration angegebenen Dateitypen zu.

Eine manuelle Eingabe der Dateitypen ist ebenfalls méglich. Mehrere Datei-
typen werden mit dem Pipe-Zeichen | (ALT Gr + < Taste) getrennt. Der letzte
Eintrag darf nicht mit einem Pipe-Zeichen enden!

‘Startverzeichnis":

In diesem Feld kann Gber den rechten Auswahlpfeil das Verzeichnis aus der
Verzeichnisstruktur ausgewahlt werden, ab dem die Linkpriifung stattfin-
den soll. Ausserhalb liegende Dateien werden bei der Linkprifung nicht
beriicksichtigt.

‘Externe Links prifen':
Ist dieser Parameter aktiviert, werden auch externe Links in den Seiten ge-
pruft.

‘Links durch Webserveraufruf prifen':

Ist dieses Feld markiert, werden alle Links durch Webserveraufruf (Get-
Anfrage) geprift, was entsprechend langer dauern kann. Somit werden z.B.
auch dynamische Links gepruft.
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Backup

Uber 'Backup' hat ein Administrator oder ein erfahrener Web-Redakteur die
Madglichkeit, von ausgewahlten Verzeichnissen entsprechende Sicherungen
(Backups) anzulegen. So kann in gewissen Zeitabstdnden eine Sicherung der
gesamten oder Teilen der Prasenz gemacht und lokal aufbewahrt werden.
Dies ist vor allem dann zu empfehlen, wenn haufig Anderungen stattfinden
und beim Provider selbst keine Backups vorgehalten werden.

Es besteht die Mdglichkeit, ein Backup von Verzeichnissen und/oder Daten-
banken anzulegen.

Die weiteren Einstellmdglichkeiten kénnen der Weblication® Dokumentati-
on entnommen werden.

HTML-Export

Der 'HTML-Export' dient zur Ubertragung der vorbereiteten Prasenz auf
einen anderen Server. So kann die Prasenz z.B. auf einem internen Webser-
ver mit dynamischen Inhalten erstellt und komplett statisch auf den exter-
nen Webserver exportiert werden.

.......

HTML-Export

Die weiteren Einstellmdglichkeiten kénnen der Weblication® Dokumentati-
on entnommen werden.
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Bild- / Mediendatenbank

Die Bild- / Mediendatenbank (Zusatzmodul) ermdglicht die zentrale Verwal-
tung von Bildern und Media-Dateien aller Bild-/Medien-Verzeichnisse der
lizensierten Domain. Die Bild-/Media-Dateien mussen hinsichtlich Dateien-
dung in der Konfiguration (Dateitypen) als Bilddatei-Typen eingetragen
sein.

Mit Weblication® CMS verwalten Sie effizient Bilder, Assets und Dokumente
in beliebigen Formaten z.B. JPG, GIF, BMP, PDF, Word™ Excel™, PowerPoint™,
Flash, AVI- und MPEG-Filme und viele Dateiformate mehr. Bei der Erstellung
von Seiten stehen diese direkt zur Verfiigung. Uber effiziente Suchalgo-
rithmen finden Sie die Dateien einfach und schnell und binden sie in die
Web-Seiten ein.

¥ Abbrechen

Werzeichnis Beschreibung
(& wiheutschimg?

S weitschimgimages_relerenzent

& wieutschishops

& wheutschishopimg/

5 wiheutschikleinanzeigenfogos!

& whetschabstimmungenima

S wheutschiprodukteimal

3 wheutschiunternehmentesm

S wheutschibildergalerie_vorschaubildertestyaleries

& wheutschhildergalerie_vorschaubilderigaleried /

Zd wheutschibildergalerie_vorschaubildertemplates idirsigaleriel
Bild- / Mediendatenbank
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Personlicher Bereich

Uber den personlichen Bereich kdnnen Webredakteure diverse Funktionen
wie z.B. Email, Aufgaben, Kalender, Adressbiicher und Newsletter nutzen.
Weiterhin werden hier Dateien und Verzeichnisse mit einem bestimmten
Status angezeigt. Durch Klick auf 'Persdnlicher Bereich' erscheint im Haupt-
inhaltsfenster der Persdnliche Bereich des eingeloggten Webredakteurs.

Persdriicher Bersich: admin

G Perstnlche Doten & Favorten
(2 Startwerzeichniz
(= (5] whewtsch
Pastsingang 13 (20 wheut schiabtusles)
Postausgann 3
Gazendets Obpeite " Il | Bearbeitung befindiche Dateien
Gelschte Objskte 0 il wieutsehiabstimmungeninden: shiml
Entwirfe 3 [51, wheutschinidueles 2003_03_07_34554438_meldung shirml

1, wiisterAvLayoutistructuraop she

Lt ]

(EJ Adresshicher

Persbriiches Adresshuch
- Ofena Aufgaben | Delegerte Aufgaben | Erledigle Aufgaben
(S Hewsistter [ e
Offenthchar Neweitiar . Thalmingy da adsinct P -
Persiriicher Newsletier e Wi
4 [stai 2004 b
W Mo OF M Do Fr Sa So
18 1 F
1w 3 4 § 8 T 8 @
n 1M 12 13 14 15 16
H 19 18 X n 0
n ¥ H®E T B B =
=

Inhaltsstruktur des Fensters ,Personlicher Bereich’

Die weiteren Einstellmdglichkeiten kdnnen der Weblication® Dokumentati-
on entnommen werden.
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Weblics® / Anwendungen / Inhalte

Ab Release 4.5.x von Weblication® CMS ist es méglich, Giber diesen Punkt
diverse kostenfreie und kostenpflichtige ,Ready-to-Run’ Web-
Anwendungen (die Weblics®) in die lizensierte Domain zu installieren.

| @ WiehliczB f Anvwendungen [ Inhate

Button zum Starten der Weblics® Installation

Uber diese fertig konfigurierten (aber weiterhin anpassbaren) Anwendun-
gen kann eine Prasenz sehr schnell um immer wieder bendtigte, nitzliche
Funktionen wie Gastebuch, Newsletter, Linkliste, etc. ausgebaut werden.

Dabei entfallt das herkdmmliche Programmieren gewtinschter Funktionali-
taten vollstandig und wird durch einfaches Downloaden ersetzt.

Beispiel: Sie wollen eine Bildverwaltung oder Dia-Show in Ihr Web-Projekt
integrieren? Downloaden Sie einfach das passende Weblic® aus der Webli-
cation® Benutzeroberflache, installieren und verlinken es automatisch in
der Navigationsverwaltung. Nun laden Sie nur noch die Bilder in das Bild-
verzeichnis. Fertig!

Weblics® sind so beschaffen, dass sie fur Webredakteure weitestgehend
selbsterklarend sind. Jedes in der Weblication® Benutzeroberflache angebo-
tene Weblic® verfligt Uber einen kurzen Erklarungstext und die Méglichkeit,
die Funktionsweise des gewiinschten Weblics® tber einen Vorschau-Modus
zu betrachten.

Zusatzlich angezeigt werden Preis- und Verfiigbarkeitsinformationen zu
jedem einzelnen Weblic®.
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Datenbank-Weblics® in Weblication® CMS und
Weblication® CityWeb

Einflhrung

Weblication® CMS, Weblication® CityWeb und Weblication® CityWeb Mo-
aularstellen zahlreiche Web-Anwendungen Ready-to-Run zur Verfiigung,
unter anderem auch Datenbankanwendungen wie, z.B. Veranstaltungska-
lender, Kleinanzeigen, Gastebuch, Forum, Linkliste und viele mehr.

Weblics® werden je nach Bedarf in die Web-Projekte eingebunden.

Flr Weblication® CityWeb und CityWeb Modular stehen zuséatzlich spezielle
Datenbank-Weblics® fiir die Offentliche Verwaltung zur Verfiigung, wie z.B.
Lebenslagen, Dienstleistungsverzeichnis, Mitarbeiterverzeichnis, Amter-

verwaltung, Ratsinformationen, Abfallwirtschaft und viele mehr.

Die Bedienung ist in allen Datenbank-Weblics® gleich, so dass nachfolgend
ihre Bedienung im Allgemeinen beschrieben wird.
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Bearbeitung der Weblics® - Datenbankinhalte

Die Bearbeitung von Inhalten ist nur durch angemeldete Redakteure und
Administratoren mdglich und erfolgt direkt in der Web-Prasenz. Steht der
Webredakteur nach der Anmeldung in der Benutzeroberflache, so muss
zuné&chst Giber Browse & Edit oder QuickEdit in die Web-Prasenz gewechselt
werden.

Anwvendung konfigurieren . |

Kategarien venvalten | | Typen venualten |
Zur Suche
|F‘r0dukte... ;I

Aktuelle Angebote

Calimero 39,00 £

Artikelnurmrmer: 1053

Kategorie: Flugmodelle

Citabria 49,00 €

Artikelnummer: 1064 =
Kategorie: Flugmodelle !—

Tiger Moth 105,00 €
artikelnummer: 1073

Kategorie: Flugmodelle

Bearbeitungsbereich am Beispiel des Weblics® ,,Shop*
Am Beispiel des Datenbank-Weblics® ,,Shop* sehen Sie die prinzipielle Funk-

tionsweise der Weblics®. In der Regel werden die Einstellungen von Webli-
cation® Administratoren oder erfahrenen Webredakteuren durchgefiihrt.
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Folgende Funktionen stehen in dem Weblic® ,,Shop* zur Verfigung:
Neues Produkt anlegen:  Anlegen neuer Datenséatze

Produkt bearbeiten: Bearbeiten eines Datensatzes

Produkt 16schen: Léschen eines Datensatzes

Ein Klick auf den Button ,,Neues Produkt anlegen* 6ffnet folgendes Bearbei-
tungsfenster:

Neues Produkt anlegen

Artilelnummer® | |

Kategorie |Flugm0delle ;I
Bezeichnung* | |
Beschreibung B U ES=S=E=== 4

Link |

Preis in Euro*

|
|
Typ | =1
|
|

Bild [=<]
[==]

Vorschaubild

Frodukt anlagen

Bearbeiten und Neueingabe von Datensatzen mit
Maoglichkeit der Kategorienzuordnung per Auswahlifeld

In vielen Eingabemasken stehen vorkonfigurierte Auswahlmaglichkeiten
zur Verfugung. So kann man z.B. im Shop Produkte einer Produktgruppe
(Kategorie) zuordnen oder eine Kleinanzeige in eine bestimmte Rubrik (Ka-
tegorie) einsortieren. Damit die Auswahlboxen in den Bearbeitungsmasken
vorgeschlagen werden kénnen, miissen zuvor die Kategorien angelegt wer-
den.



Ein Klick auf den Button ,,Kategorien verwalten* 6ffnet das folgende Bear-
beitungsfenster, in dem eine neue Kategorie angelegt oder eine bestehende
Kategorie bearbeitet werden kann.

Kategorien

Flugrnodelle (&)

Motaren {07

Zubehér {3)

Newe Kategorie [ ]

| Heus Kategorie erstellen |

Kategorien verwalten und neue Kategorien anlegen

Das Léschen von Kategorien ist aus Sicherheitsgriinden nur dann méglich,
wenn einer Kategorie keine Datensatze zugeordnet sind!

Soll eine Kategorie geldscht werden, so mussen zuvor alle Datensatze, die
dieser Kategorie zugeordnet sind, entfernt werden.

Weblics® / Anwendungen konfigurieren

Fur viele Weblics® kdnnen Voreinstellungen getroffen werden, die ihre
Arbeitsweise beeinflussen. Es I&sst sich zum Beispiel einstellen, welche
Benutzer-Gruppe in Weblication® CMS berechtigt ist, Inhalte zu bearbeiten.
In einigen Anwendungen kann es sinnvoll sein, dass Web-Besucher ohne
Redakteursrechte in der Lage sein sollen, eigene Datensétze anzulegen.
Beispielsweise kann es angebracht sein, dass Besucher der Website selbst
Eintragungen eigener Veranstaltungen im Veranstaltungskalender anlegen
kdnnen.

Uber einen weiteren Parameter lasst sich bestimmen, ob die von auRRen

eingetragenen Datensatze vor der Veréffentlichung von einem Web-
Redakteur freigegeben werden missen. Zuséatzlich kann eingestellt werden,
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ob ein Web-Redakteur bei einem Neueintrag automatisch zu informieren ist
und an welche Email-Adresse in diesem Falle eine Email zu senden ist.

In vielen Weblics® kann eingestellt werden, ob Ubersichtslisten mit Details
oder nur mit Uberschriften angezeigt werden und wie viele Datensatze

maximal in einer Seite angezeigt werden sollen.

Weitere mogliche Parameter finden sich in den jeweiligen Konfigurations-
masken der Weblics® direkt in Weblication® CMS oder Weblication® City-

Web.

Einstellungen Yeranstatunaskalender

Datenquelle
Mame der Datenouelie

Berechtigungen

Filegearuppe

Benutzer kannen von au2en Eirtrag erstellen
Benutzersintrége missen freigegehen werden

E-Mall Bierachrichtigungsn

E-Mail Benmchrichiigung bei neusm Eintrag

E-Mail Adresse fir Info bei newem Eintrag

Absender fir Benachrichtioung des Systems an die Benutzer
Angichtzoptionen

Details in Liste anzeigen

Ansicht beim Start der Amvwvendung

E-Mail Adresse des Veranstaters snzeigen

Maximale Anzahl der nachsten Veranstatungen

Mendmale 4nzshl der nachsten Yeranstattungen in der rechten
Uhersicht

Leere Hatenorien auflisten
Anzahl der Eintrage in Klammern anzeigen

WY SIYG-Feld beim Anlegen zur Yerfligung stellen
A S G-Feld nur Internet Explorer und Mozilla méalich)

Ptad zur Benutzerregistrisruny

‘cnyweb

Mitarbeiter b
Ja =
Ja -

Mein *

‘ir in.del

finfo@domain dd

Mein =
Machsten Yeranstaftungen =
Mein *

|swDeutschiveranstatun

wtzerr

gistri

rung/ndsx phip

Konfiguration eines Weblics® am Beispiel ,,Veranstaltungskalender*
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Verbindungen zwischen Datensatzen verschiedener
Weblics®

Speziell bei Weblics® in der Software Weblication® CityWeb kdnnen Daten-
satze eines Weblic® den Datensétzen eines anderen Weblics® zugeordnet
werden.

Beispielsweise kann in der Mitarbeiterverwaltung eine Zuordnung getrof-
fen werden, die festlegt, welche Dienstleistungen aus dem Dienstleistungs-
verzeichnis von einem bestimmten Mitarbeiter auszufihren sind. Die Zu-
ordnung erfolgt durch einfachen Klick auf das Feld ,,Dienstleistung zuord-
nen“ und anschlielendem Klick auf den Button ,,Zuordnen*.

Dienstleistungen

Angelschein
antraq Parkerleichterung fir Schwerbehinderte

Dienstleistung zuordnen

| ;I Zuordnen |

Abb.: Zuordnung von Dienstleistungen zu einem Mitarbeiter
in Weblication® CityWeb

In gleicher Weise kénnen in der Verwaltung der Dienstleistungen eine
Zuordnung von Mitarbeitern zu den Dienstleistungen sowie eine
Zuordnung von Dokumenten bzw. Formularen zu den Dienstleistungen

Die Zuordnung von Datenséatzen in anderen Weblics®, die die Verbindung

von Datensétzen ermdglichen, verlauft analog zu der oben beschriebenen
Methode.
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Loschen von Daten in Weblics®

Grundsatzlich kdnnen alle Datenséatze in Weblics® wieder geldscht werden.

Bestehen jedoch Zuordnungen von Datensétzen, so konnen die entspre-
chenden Datensétze nicht geldscht werden.

Beispielsweise kann ein Amt der Behdrdenverwaltung nicht geldscht wer-
den, solange Mitarbeiter diesem Amt zugeordnet sind. Das Loschen von
Amtern ist nur dann méglich, wenn einem Amt keine Mitarbeiter mehr
zugeordnet sind.

Soll ein Amt geldscht werden, so muss zunéchst bei den zugeordneten Mit-
arbeitern die Zuordnung durch Bearbeitung der Inhalte entfernt oder die
zugeordneten Mitarbeiter gel6scht werden.
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